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S6:2725KH-PHYD Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 0.1 thang ..Tndm 2025

KE HOACH
Cong tac bo sung tai li€u tir nguon mua theo yéu cau cia Thuw vién
nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu s6 18/20 14/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nam 2014 cua B
Vién hoéa Thé thao va Du lich vé€ viéc ban hanh Quy dinh vé hoat dong chuyén mon,
nghi¢p vu cua thu vién;

Cin ctr Quyét dinh s6 2043/QD-DHYD ngay 03 thiang 07 nam 2019 cua Dai hoc
Y Dugc Thanh pho H6 Chi Minh V§ viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong Thu
vién Pai hoc Y Dugc Thanh pho H6 Chi Minh;

Can ctr Quyé:[ dinh s6 693/QD-DHYD ngay 14 thang 04 nam 2020 cua Dai hoc
Y Duoc Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh phat trién von tai liéu cua
Thu vién Pai hoc Y Dugc Thanh phd H6 Chi Minh;

Can ctr Quy trinh bo sung tai liéu tir nguon mua theo yéu cau dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 627A/QD-DHYD ngay 26 thang 03 nam 2020 ctia Pai hoc Y Dugc
Thanh pho H6 Chi Minh;

Dai hoc Y Dugc Thanh pho Ho Chi Minh ban hanh K& hoach cong tic bo sung
tai li€u tr nguén mua theo yéu cau cua Thu vién nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

1. Muc dich, muc tiéu

1.1. Muc dich

- B6 sung tai liéu tir nguoén mua theo yéu cau dinh ky trong nam hoc 2024 - 2025.

1.2. Muc tiéu

- Pam bao bd sung trén 90% yéu cau tai liéu tir cac don vi thude, truc thudc
truong, tur gidng vién, vién chuc - ngu’(‘yi lao dong, sinh vién, hoc vién, nha nghién ctru
thudc Pai hoc Y Dugc Thanh phdé H6 Chi Minh.

2. N¢i dung cong viéc

STT | Noi dung cong viéc | Thaoi gian Pon vi Pon vi | Nguon | Tai liéu
thywe hién | thwc hién | hdtrg | luc
1 | Lap ké hoach
1.1 | Lap ké hoach thu thap | 15/06/2025 | Thu vién | P.HCTH Ké hoach
yéu cau bd sung tai — Cong tac
liéu tr ngudn mua | 30/06/2025 b6 sung tai
theo yéu cau dinh ky lidu tir
nam hoc 2024 — 2025. ngudn mua
theo yéu
cau clia
Thu vién
nam hoc
2024 -
2025




Trién khai thyc hién

- Quy dinh
phat trién
von tai liéu
Thu vién

- Quy trinh
b sung tai
liéu tur
ngudn mua
theo yéu
cau
(PHYD-
TV/QT.03)

2.1

Gui thong bao dén cac
ca nhan, don vi lién
quan.

01/07/2025

04/07/2025

Thu vién

- Email va
cac biéu
mau dinh
kem

2.2

Nhan yéu cau bd sung
tai li¢u.

07/07/2025

24/07/2025

Thu vién

Ca nhan,
don vi
lién
quan

- DMTL dé
nghi b6
sung (danh
cho ca
nhan)

- DMTL dé
nghi b6
sung (danh
cho don vi)

23

Kiém tra, ra soat, phan
hoi yéu cau bd sung
tai lidu.

25/07/2025

13/08/2025

Thu vién

Ca nhan,
don vi
lién
quan

-DMTL dé
nghi b6
sung (danh
cho ca
nhan)

- DMTL dé
nghi b6
sung (danh
cho don vi)

24

Gui danh muc tai liéu
can bao gia cho nha
cung cap.

14/08/2025

03/09/2025

Thu vién

Céc nha
cung cap

- DMTL dé
nghi bo
sung (danh
cho ca
nhan)

- DMTL dé
nghi bd
sung (danh
cho don vi)
- Bang bao
gia

2.5

Lién hé véi ca nhan/
don vi yéu cAu tai liéu
dé xac nhan DMTL dé
nghi dat mua.

04/09/2025

12/09/2025

Thu vién

Ca nhan,
don vi
lién
quan

- DMTL d&é
nghi dat
mua (danh
cho ca
nhan)

- DMTL
(danh cho
don vi)

2.6

Trinh Ban Giam hiéu

15/09/2025

Thu vién

BGH

- Ké hoach




duyét ho so.

18/09/2025

P.QTGT
P.KHTC

tong quat

- Ké hoach
chi tiét

- DMTL dé
nghi dat
mua (danh
cho ca
nhan)

- DMTL
(danh cho
don vi)

- Bang bao
gia

2.7

bat mua.

Tur ngay
18/09/2025

P.QTGT

Nguén
kinh
phi chi
thuong
xuyén
cua
Nha
truong

- Quy trinh
mua sim
cua phong
Quan tri
Giao tai
(PHYD-
QTGT/QT.
04)

- T trinh
xin phé
duyét du
toan chi
tiét danh
muc, cdu
hinh tinh
nang k¥
thuat trang
thiét bi, ké
hoach lua
chon nha
thau
(PHYD-
QTGT/QT.
04/BM.01)
- DMTL
dat mua

2.8

Nhan tai li¢u.

84 ngay ké
tor ngay
hoan tat tha
tuc dat mua

Thu vién

P.QTGT

- DMTL
dat mua

- DMTL
cua nha
cung cép

- Hoa don,
ching tu

2.9

Kiém tra tai liéu.

02 ngay ké
tor ngay
nhan tai
li¢u dat

mua

Thu vién

- DMTL
dat mua

- DMTL
cua nha
cung cép

- Hoa don,
chung tur

2.10

Ding ky tong quat tai

07 ngay ké

Thu vién

- DMTL




liu.

tr ngay
ki€ém tra tai
li¢u xong

nhap kho
- S6 dang
ky tong

quat tai
liéu

- DMTL
nhap kho

- S6 dang
ky téng
quat tai
liéu

- DMTL dé
nghi dat
mua (danh
cho cé
nhan)

- DMTL dé
nghi dat
mua (danh
cho don vi)
- DMTL
dat mua

- Hoa don,
chung tir
(ban sao)

- Bang bao
gia (ban
sao)

- B4o céo
két qua
thuc hién
ké hoach

P.KHTC
P.QTGT

2.11 | Luu ho so va chuyén Thu vién
hoa don dén phong Ké

hoach Tai chinh.

BGH
P.BBCL
P.QTGT

Cac ca

3 | Bao cdo két qua Trong vong | Thu vién
03 ngay
lam viéc ké
tir khi hoan
tat viéc nhan va
thuc hién don vi

ké hoach lién

quan

3. Kinh phi:
- Nguén kinh phi: Kinh phi chi hoat dong thudng xuyén cia truong.

- Kém theo ké hoach nay la danh muc tai li¢u dé nghi dat mua do Thu vién téng
hop va bang du toan kinh phi (sau khi hoan thanh muc 2.5 cua Ké hoach nay).

4. Phan cong trach nhiém
- Thu vién chiu trach nhiém chinh trong vi¢c bd sung tai liéu.

- Giang vién, nha nghién ctru, hoc vién sau dai hoc, sinh vién; cac truong/khoa/
bd mon, phong, trung tdm, don vi chiu trach nhiém phdi hop véi Thu vién trong viée
Iwrra chon tai lidu.

- Phong Quan tri Giao tai chiu trach nhiém thuc hién thua tuc mua sdm tai lidu
theo diing Quy trinh mua sam (PHYD-QTGT/QT.04).

- Phong K& hoach Tai chinh chiu trach nhiém thanh toan chi phi mua sam tai liéu
theo dung quy ché chi ti€u ndi bd cua truong va cac quy dinh phap luéat.



5. Thoi gian thuce hién

- Dy kién trong vong 03 thang hoan tat thii tuc dat mua tai liéu.

6. Nhirng lwu ¥ déi v6i viée Iwa chon tai liéu dé nghi bé sung

- Uu tién bd sung nhirng tai liéu ¢é nim xuit ban méi nhit (05 nim ké tir
ngay dé xuat). Nhitng tai liéu c6 nam xuat ban cli hon nhung can thiét phai c6 va
khong c6 tai liéu nao khac c6 thé thay thé dugc thi nguoi yéu cau bod sung phai co giai
trinh r0 rang.

- Thir ty wu tién bo sung:

+ Tai liéu phuc vu cac mén hoc trong cac CTDT dai hoc va sau dai hoc.

+ Tai liéu phuc vu nhu cau nghién ctru khoa hoc cua ca nhan hodc don vi.

+ Tai liéu phuc vu cac muc dich khac.

7. Tai liéu kem theo

- Quy trinh bd sung tai liéu tir ngudn mua theo yéu cau do Hiéu truong ky ban
hanh vao thang 05 nam 2020 (PHYD-TV/QT.03).

- BM.2021-TV-DMTLBNBS-19.1: Danh muc tai liéu dé nghi b6 sung (danh cho
don vi).

- BM.2021-TV-PDNBS-20.1: Phiéu d& nghi b6 sung tai liéu (danh cho ca

nh€1n>)/// ¢

Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu (dé biét);

- Cac truong, khoa, phong, TT, BV (dé thuc hién);
- Phong Quan tri Gido tai (dé phdi hop);
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- Phong K& hoach Tai chinh (dé phéi hop); \\f \H0 CHI MINH/
- Ban Chi nhiém cac bd moén; ‘\\\i‘? /
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